
مرحبا بكم في برنامج الاعلان عن فرص 
العمل المتاحة، والباحثین عن عمل مناسب  
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سنبدأ العرض قریبا
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ἅЖинҺ�йбBЁЖнЛЫЕB�ӮҠB�ЖӖЁЊӨЕBӢб�ЛBгнЕBгб

مجالس 
العمل

لِنكدإن الموقع العملي  
الشخصي

مخططات إحالة 
الموظفین

/  مجمعو الوظائف
المرشحین

تعمل على تجنید اكبر عدد ممكن من الموظفین المؤھلین

ین عن جھود التوظیف المكثفة لموقع لنكدإن ھي السبب الرئیسي الذي یجذب الباحث
ملیون 14ملیون شركة مدرجة في الموقع و 20ھناك اكثر من . العمل الى ھذا الموقع

من شركات التوظیف تعمل على % 90وظیفة مفتوحة، فلا عجب من معرفة ان 
.استخدام برنامج لنكدإن بانتظام

ملیون شخص حصلوا على مقابلة عبر لنكدإن، مع 122في الواقع وجدت دراسة ان 
.ملیون شخص تم تعیینھم من قبل شخص اتصلوا بھ على الموقع35.5



LinkedIn – تعریف مختصر لـ

.(LinkedIn)من افضل الشركات الامیركیة لھا وجود على موقع لنكدإن ¾ •

ي درج المعلومات فلنكدإن نظرا لقلة الفوضى تفضل المؤسسات الخاصة بالتشغیل، البحث في مواقع •

.على ھذا الموقع مقارنة بالمواقع الاجتماعیة الاخرى

.مصدر جید للبحث عن الاعمال التي تعلن عن حاجتھا الى عاملین او موظفین•

ن قدرة لنكدإن على جذب اعداد كبیرة من الناس حول القضایا المھنیة وھذا بدوره یساعدك على ا•

.تكون مصدرا رئیسیا للمعلومات

.إلخ، SlideShare،Twitter ،Prezi: یسمح بدمج المواقع الأخرى•



طــرق اســتخدام نظام لِنكدإن

فرصة باستطاعتك تبویب عمل معین او عملیات بحث كاملة عن الوظائف المعلنة لاعطاءك–تبویب الاعمال •
. الاختیار لفسح المجال لرؤیة اي من الشركات المعلنة عن حاجاتھا في مجال اختصاصك

بر فرصة ابحث عن مؤسسات التشغیل وتشخیص الخبرات، وبما انك مؤھل للعمل فانك تعت–تبویب الاعمال •
.عمل بالنسبة لھم ولذلك سیتصلون بك

ل والكفاءات یحرص العاملین في شركات البحث عن العم–فتش الموقع  عن الباحثین عن الكفاءات والتوظیف •
.محتملا لھم" نشاطا تجاریا"بالتواصل معك كونك تمثل 

تى یصبح اسمك اعمل وباستمرار على تحدیث نشاطاتك وفعالیاتك في الموقع ح–قم بتحدیث المعلومات باستمرار•
.معروفا في المجال العملي والصناعي

، مع الكثیر من الاصطلاحات والعبارات المھمة %100یجب ان یكون ملفك الشخصي مكتملا في الموقع بنسبة •
.التي تبرز قابلیاتك ومھاراتك العملیة وھذا یعمل على رفع شأن ملفك الشخصي



ل تحدیث الفایل في الموقع والمشاركة بھ مقابل كتابة مقا

اظھر نشاطك على الموقع عن 
طریق المشاركة في النقاشات 
ت الجماعیة والتعلیق على المقالا

وتحدیث كل ماھو جدید وتدوین 
.الاحداث الجدیدة على الدوام، الخ

اذا كان ھناك شيء مھم ترید ان 
د تذكره او تعلیقا انتقادیا تو

طرحھ، اكتبھ كمقال بدلا من 
.مشاركتھ كحدث شامل

یتدفق الى موجز الاخبار العام= حدیث / كتابة مقال 

مشاركتھا مع اشعار= كتابة مقال 



Ӣб�ӮӨBЙйҠЭB�ЁЖЗЛҠЖЗBӲЖ�еӨЕBӲЭЫЛЇ Е

اكتب مقالة

BӁнЭ� BгбB�ӮѴЕ /B�Ё�бBӢнбЃ
BӢЖЇ ЁЖЗ"КнӖЃЛBἆЕЭе  "Bгб

ӐеҠBКЗЖнеBӲиЛӖЗЊBӢцЫ



الاتصالات الشبكیة
التمعن الجزئي بمجموع درجات العلاقات او الاتصالات الشبكیة LinkedInتحدد الرقم الحسابي لموقع  " 500القاعدة "•

لیھا في اتصال شبكي او اكثر فھذا ھو الحد الاقصى لعدد النقاط التي یمكنك الحصول ع500اذا كان بحوزتك . التي تتمتع بھا
.نظام الحلول الحسابیة لـ لِنكدإن

.ملعند الاتصال بشخص ما اعمل على كتابة رسالة شخصیة بدلا من الاقتراح الافتراضي الم! اضف طابع شخصي•

:درجات الاتصال•

اتصالاتك المباشرة: الدرجة الاولى

الاتصالات التي تتطلب الحصول على اتصالات الدرجة الاولى: الدرجة الثانیة.

اتصال للوصول

یلزم اتصالین من شخصین یعتبرون وسطین للاتصال بالمستخدم: الدرجة الثالثة.



.ن التعریفعنوان ملفك الشخصي یعطي الصورة والانطباع الاول لشخصیتك،  لذا میزّ نفسك بقلیل م•

.حرف كحد اقصى200لا تستطیع ان تتعدى •

.ماعيیظھر عنوان ملفك الشخصي تحت اسمك في كل مرة ترسل فیھا دعوة للتواصل او للتعلیق الج•

.lلتقسیم النص وانشاء فواصل مرئیة اعمل على استعمال •

مدیر مشروع متخصص في ابحاث وتحلیل الاعمال للشركات الكبرى

مقابل

خبرة عملیةlاخصائي بحث وتحلیل lمدیر المشروع 

العنوان الرئیسي



.لتكن المعلومات الخاصة بك مطابقة لتلك المواصفات المذكورة من قبل الشركة المعلنة عن تلك الوظیفة الشاغرة•

حاول ان . اغفكر في الاسلوب المتبع من قبل الشركة المعلنة عن الوظیفة او طبیعة العمل والشخص المناسب لملئ ذلك الفر•

.تكون الشخص المناسب لحل المشكلات بواسطة مھاراتك وخبرتك العملیة

رة للشركة اعمل على مطابقة خبراتك وكفاءاتك مع الخبرات والكفاءات المرغوبة من قبل الشركة المستھدفة للعمل لاعطاء فك•

.  عن مدى استفادتھا منك في حالة توظیفك

اب العمل كون العنوان الوظیفي والصور ھما المكونان الاولان لملفك الشخصي اعمل على اعطائھ طابعا خاصا لجذب انتباه ارب•

.من النظرة الاولى 

العنوان الوظیفي



.اجعل من خبراتك العملیة الحافز لاصحاب العمل للدخول على الموقع الخاص بك•

.دع الناس یعرفون على الفور ما الذي یمیزك عن غیرك من منافسیك في العمل•

ذبیة حرفا في التعریف عن امكانیاتك وخبراتك وذلك ان تكون كلماتك ذو جا2000لا تستعمل اكثر من •

.فاعلة لقراءتھا

لى العمل تجنب الكتابة عن سیرتك الذاتیة، بل ركز على الخبرات التي بامكانك تقدیمھا اذا حصلت ع•

.المطلوب

العمل التركیز على انجازاتك وخبراتك یجلب الانتباه ویساعد على ان تكون مرشحا للحصول على•

.وربما یكون ذلك بدایة لمرحلة التقدم الوظیفي. المعلن

خلاصة معلوماتك في الموقع الالكتروني 



●ЁӖЛӨЕB�еУЛBгӖӨйBКнЛЕЯӨЕBӐЛЁнЇ BгбB�ЕЁ�ҶBӢЖб�ЛЇ ЕBӐеӖбнBӲЇ �ӨЕBЕЯзBмҶЁЕ .BӢ�УЕ

ӢбЖӖӨЖЗB�Л�ЗЖЛбBгбBӢб�ӨЕB�ЧЖ� B�ҪЁнB�ЛЧB�ЖУҠцӨBЕЁнПбBӐҺӮбBгб.

●BἆЖѴҠЕB�бB�ЕЁЗЫӮӨBЙЁ� ЛЫбBЙЯЗеBἆЖѴҠЕB�ӮҠBӢбҠЕ3-4BмҶB�� ебBӢӖӨB�ЕЃЖУеЕ

�ГЕЁУBгбBКЧУЖеӨЕBКУнЛеӨЕйBӐЛнҺӮЫ.

●З�ӨЕйBКнЇ нГЁӨЕB�ЖбӮӖӨЕB�бBӐЛЕЃЖУеЕйBӐЛЕЁЗЫЗBК� ЖЫӨЕBҰ Ж� йхЕBгнЇ ЧЛ�ЕЁЖ  .

الخبـــرة



التشجیع والموافقة من قبل اصحاب الاعمال السابقة

●50ӐеҠBКӮбЖӖBЙЁй� BἆЖѴҠхBКнҶЖӖB�ЖЗЛехЕBЁнПЛBмЛӨЕB�ЕЁЖЗ�ӨЕBгб.
.احصل على شھادات تأیید من الذین لھم معرفة بك وبخبراتك ومھاراتك●
تجنب ذكر المھارات التي لا تساعد في تحدید ھویتك في المجال العملي●

.المستھدف
لا یھم الشركة. ركز على ماھو مطلوب للحصول على ذلك العمل او الوظیفة●

غیر المعلنة عن خبراتك التي لا علاقة بھا بالموقع المطلوب اشغالھ، الاسھاب
.الضروري غیر مطلوب



мбӮ�ӨЕBӢн� ЧЛӨЕ
☺یشرح نفسھ بنفسھ –شرح لا یحتاج الى •
.یمكنك قص ولصق الكلمات والفقرات من سیرتك الذاتیة مباشرة•

КнҶЖѢЕB�ЖбйӮ�б
•ӐЗBӢЖ� ЛцӨBЦГЖ� ейB�ЖбЖбЛзЕBἃКн� ЫЊBӢн� ЖҺЛ...

�Жн�бУӨЕBйЕB�Жб�ебӨЕ
•BгҠBКӮбЖӖBЙЁй� BἆЖѴҠЖЗBЭҠЖЇ ЛBмЛӨЕйBЖинҶBйѢ ҠB�еЕBмЛӨЕB�ЖЇ Ї � бӨЕЁӖЯЕ

КнӮб�ӨЕBӐЛЕЁЗЫ.



●B�ӮҠBӢбҠЕЛЇ ЕBйЕBЖиЛбЭ�BмЛӨЕB�Жн� йЛӨЕйB�ЖнӖЃЛӨЕB�ЛӖйBӢГЖЇ ЁBгнйЭЛBЖиЛбӮBмҶ
ӐЗBЌ ЖЫӨЕBмейЁЛӖӨхЕB��йбӨЕ.

●нЃЛйB�йӮѴбӨЕBӢб�ӮӨBӐЛбГцбBЃЃ�ЛйBЭн� ЛBмЛӨЕB�ЖнӖЃЛӨЕBгбBНцПBЁӖЯЕBгбBЭ
Ӣб�ӨЕBӐӨЯB�ӮҠBӐӨй� ЧBКнеЖӖбЕ.

К�Чцб :BмҶBҰ ЁЊбӨЕBлЁЕЭхЕBӢй� Ї бӨЕBйЕBЁнЭбӨЕBӢЗ�BгбBКбЭ�бӨЕBКнӖЃЛӨЕB�ЛӖ
Ӣб�ӨЕBἆцбЃBӢЗ�BгбBКбЭ�бӨЕB�ЖнӖЃЛӨЕB�ЛӖBгбBКбн�BЁПӖЕBмзBӢб�ӨЕ.

رسائل التزكیات



الاتصــالات والروابــط
. في ھذا القسم اعمل على اظھار جمیع علاقاتك واتصالاتك بالاشخاص والشركات المعروفة والمھمة

المجمــوعات
تأكد من ان ھذه المجموعات لھا علاقة بموقعك في مجال العمل، في مجال البحث عن-!ھذا القسم بالغ الاھمیة

.وظیفة او التوظیف و التكنولوجیا الحدیثة وما الى ذلك

المتـابــعة
ة بالمیدان ھذا ھو مكان كبیر للتألق والابراز، اظھر في ھذا القسم قابلیتك في الحصول على آخر الاخبار الخاص
.العملي حول الموضوعات الشائعة، والتقنیات الجدیدة والمثیرة، والمعلومات المھمة من المنافسین، الخ

.من المجلات التجاریة، الشركات والمدارس/ الاخبار 



للتحقق من قوة وصحة المعلومات المتوفرة عنك علیك بزیارة الموقع 
www.ResumeWorded.comللحصول على تحلیل مجاني للمعلومات الخاصة بك

http://www.resumeworded.com/


العنوان الاحترافي✓
)ملخص(حول ✓
خبرة في العمل✓

التحصیل العلمي والتعلیم✓

التي تحتوي یتم تصنیف الملفات الشخصیة بناء على تفحص الفئات
.على العبارات الرئیسیة ومدى تكرارھا في البحث

الكلمات الدالة ھي كل شيء في عملیة البحث

موقع لنكدإن یحدد اربع فئات رئیسیة



BЭнЭЧЛBйЕBКҶЁ�бBмееӖбнBҰ нӖ
BКнЇ нГЁӨЕB�ЕЁЖЗ�ӨЕBгбBлЕ

ἅЖибЕЭЫЛЇ ЕBгӖббӨЕ

www.indeed.com/jobtrends
www.tagcrowd.com

www.wordle.net

http://www.indeed.com/jobtrends
http://www.tagcrowd.com/
http://www.wordle.net/


...اجري بحثا الكترونیا لترى این انت من محتویات ملفات الاخرین
 ادخل على شریط البحث(search bar)في الموقع وانتقل الى البحث المتقدم(advanced search) 

 ادخل تعبیر اساسي او كلمات رئیسیة(keywords) تستعملھا مؤسسات التشغیل(recruiter) للبحث
.(customer service manager)) مدیر خدمة الزبائن(عن الموقع المستھدف والمرغوب مثل 

 ادخل الرمز البریدي والمسافة(zip code and distance).

حدد مجال عملي معین او مجالات مطابقة لمؤھلاتك ترغب العمل فیھا.

 اضغط على البحث(hit search)ھل تجد نفسك في الصفحات القلیلة الاولى من النتائج؟

 الق نظرة على الاسماء الاولى التي ظھرت في ملف البحث(search) واعمل على فتحھا وانظر الى
.التعبیروالاصطلاحات المستخدمة كنموذج لك حتى تتمكن من مقارنتھا مع ملفك الشخصي

قراءة محتویات الملفات



Bг �ЭӖеӨBгбBӲӮ�ЛӨЕB�ЕЭЖиЊLinkedIn

ولھم الاعضاء الذین یحتوي فایلھم الشخصي على حص
ھات شھادات تعلم مرتبطة بـ لنكدإن تلقوا رسائل من ج

ن لم التوظیف باكثر من اربعة اضعاف من الاعضاء الذی
..یحصلوا على ھذه الشھادة

تشمل عضویة لنكدإن على

من دورات التدریس من قبل 13000الدخول اللامحدود الى اكثر 
.خبراء الصناعة

حتى في . on-demandتتوفر الدورات عند الطلب في اي وقت 
.حالة عدم الاتصال على الانترنت

.دورات دراسیة صغیرة ومتعمقة مصممة لاسلوبك العملي

.التدرب اثناء التعلیم من خلال التمارین والاختبارات



●ЛӨЕBӢГЖЇ ЁӨЕBӢЖЗ�ЛЇ хBЕЭ�ЛЇ бйBЖЧйЛҺбBмейЁЛӖӨхЕBӐ��йбBгЕBгбBЭӖ�ЛB�ҪЁЛBм
ЖиЛἆЕЁ�BмҶ.

●ӐЛхЖ� ЛЕBйЕBӐӮб�ЗBК�цҠB�ӨЖбBӢӖЗB� � ЁӨЕйB�хЖ�бӨЕйBЁЖЗЫхЕBӐЁЖЊ.

!!اتبع اخبار الشركات التي ترغب العمل فیھا●

✓г �ЭӖеӨB�ӮҠBҰ ГЖ�йӨЕBКЧйӨ
صفحات الشركات✓
موجز الاخبار والاتصالات✓

BмееӖбнBг �ЭӖеӨB��ЕйбBгбB��йбBлЕBмҶ
BἅҰ ГЖ�йӨЕB�ЖецҠЕBЭЖУнЕ

ملاحظات اضافیة



BἆЖЊеЖЗBӲ�йBҰ ГЖ�йӨЕB�ӮҠBӲЭ�
гбBЙЁЊЖЗбBКҺн�йBгҠBНЧЗBӢУЇ

г �ЭӖеӨBӲЖ�еBӢцЫ.

еӨBЕЁЖ�ЊЕBѴҠЕBгЖнЇ еӨЕBмҶцЛӨBӐЇ Һ
Ұ ГЖ�йӨЕB�ӮҠBӲнЭ�ЛӮӨ.

Bг �ЭӖеӨBйBКӨЖѴЗӨЕLinkedIn
www.linkedin.com/unemployment



نــحن فـــي خــدمتـــكم
الجمعة ، ماعدا العطل الرسمیة–الاثنین 

المواعید من خلال التلفون او عبر الشبكات الاجتماعیة فقط
(ACC) ARAB AMERICAN AND CHALDEAN COUNCIL

363 W. Big Beaver Road, Ste. 314    Troy, MI 48084    (248) 559-1990
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